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 دوتوثيقها من مجلس إدارة المعه الوحدة ضمان الجودة  ع رؤية ورسالة الوحدة وأهدافها الإستراتيجية وخطة عملوض .1

 وضع الهيكل التنظيمي والإداري للوحدة وتوثيقها من مجلس إدارة المعهد.  .2

جودة   .3 ضمان  نظام  إنشاء  آليات  الأقسام  وضع  جميع  في  أكاديمية  والغير  الأكاديمية  الأنشطة  ويشمل  بالمعهد  داخلي 

 الأكاديمية والإدارية وتوثيقها من مجلس إدارة المعهد

 الاداريين ( –الطلاب –هيئه المعاونه –نشر الوعي بثقافه الجودة في مجتمع المعهد )اعضاء هيئه التدريس  .4

 المشاركه في اعداد وتحديث الخطه الاستراتيجيه للمعهد  .5

بالمعهد   .6 الداخلي  التقويم  لتفعيل  آليات  مع    internal auditingوضع  التنسيق  مع  أكاديمية  والغير  الأكاديمية  للأنشطة 

 وتوثيقها من مجلس إدارة المعهد. العلمية والإدارية مختلف الأقسام 

 . رسالة المعهد وأهدافه الإستراتيجية ونشرهادعم ومتابعة إدارة المعهد في وضع  .7

وتقارير   .8 الدراسية  والمقررات  البرامج  وتوصيف  الأكاديمية  المعايير  على وضع  تعمل  والتي  الأكاديمية  الأنشطة  متابعة 

لتزام  البرامج والمقررات الدراسية والتأكد من أن المخرجات التعليمية تحقق رسالة المعهد وأهدافه الإستراتيجية وكذلك الإ

 بالنماذج المطلوبة والتوقيت الزمني المحدد لها. 

 متابعة ومراجعة التقارير السنوية للتقييم الذاتي للمعهد وإلتزامها  بالنماذج المطلوبة والتوقيت الزمني المحدد لها. .9

علي طرق التقييم المستجدة والحديثة    بتطبيقها   أعضاء هيئة التدريس  قياممتابعة نظم تقييم الطلاب وتطويرها والتأكد من   .10

 عن طريق ورش العمل. 

 وضع آلية لضم طلاب من الفرق الدراسية المختلفة إلى الوحدة للمشاركة في أنشطتها. .11

 followوزيارات المتابعة     site visitsدعم ومتابعة إدارة المعهد والأقسام المختلفة في التحضير للزيارات الميدانية   .12

up visits . 

علي وضع   .13 وذلك  عليها  طرأت  التي  والتطورات  والتغيرات  الجودة  ثقافة  بنشر  المتعلقة  التوعية  لحملات  عمل  خطة 

 . مستوي الطلاب وأعضاء هيئة التدريس والإداريين 

داريين عضاء هيئه التدريس والإلأدراسه التقارير السنويه للمعهد واقسام المختلفه واستخلاص منها الاحتياجات التدريبيه  .14

 ميه قدراتهم مع وضع خطه عمل تدربيبه  للمنخصصين من داخل او خارج المعهد .لتن

الدراسي .15 للبرنامج  الخارجي  المقيم  ترشيح  التقارير     External evaluatorمتابعة  ومراجعة  المعتمدة  المعايير  حسب 

 التي يصدرها ومدي إستجابة المعهد لها وإنعكاس ذلك علي العملية التعليمية. 

إنجا .16 القومية  متابعة  الهيئة  من  ومعتمد  عال  مستوى  علي  للأداء  المستدامة  والتنمية  بالمعهد  الجودة  ضمان  وحدة  زات 

 . لضمان الجودة
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